
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 অডিট আর্কাইভ ডিস্টেম ব্যব্হার িহাডির্া 
 

 
 



  

     Developed and Supported by Tappware Solutions Limited                                                                                                                      2 

 

িডূিপত্র 
ডব্ষিব্স্তু 

নম্বর   পৃষ্ঠা 
১ সাধারণ ইউজার  ৩ 
২ এ্যাডমিন ইউজার  ৫ 
৩ মডররক্টর এ্যাডমিন  ৫ 
৪ মডররক্টর জজনাররল এ্যাডমিন  ৫ 
৫ সুপার এ্যাডমিন, মসএ্মজ অমিস  ৫ 
৬  ডযাশর াডড জেরে আপমির জপইরজ প্রর শ  ৬ 
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অমডট আেডাইমভ্ং হরলা ম গত  ছরগুরলারত ততরীেৃত ম মভ্ন্ন আপমির মররপাটড সিূহ হাডড- িাইরলর 

পমর রতড অনলাইন মসরেরির আওতাভ্ুক্ত েরা। এ্েজন অমডটর অমডরট মগরয় অমডটেৃত সেল 

ডকুরিন্ট ম মভ্ন্ন েযাটাগরী/ ধরন অনুযায়ী এ্ে  া এ্োমধে আপমি িাইল/ নমেভ্ুক্ত েররন।এ্স  িাইল 

 া নমে পুররাপুমর অনলাইনমভ্মিে উপারয় জডটার রজ সংরক্ষণ েরার প্রমিয়াই িূলত মডমজটাল 

আেডাইমভ্ং। 

এ্ প্রমিয়ায় সম্পন্ন েরর ৫ধররনর ইউজার ভ্ূমিো পালন েরর োরেন এ্ ং ইউজারগণ হরলনঃ 

১। সাধারণ ইউজার 

২। অযাডমিন ইউজার 

৩। মডররক্টর অযাডমিন 

৪। মডররক্টর জজনাররল অযাডমিন 

৫। সুপার অযাডমিন 

১। সাধারণ ইউজার মহরসর  লগইনঃ সাধারণ ইউজার  লরত জ াঝায় অমডরটর অমডটরগণ, অমডট 

সুপারগণ, এ্োউন্টস অমিসারগন,  অযাডমিন অমিসারগণ এ্ই ইউজার এ্র আওতাভ্ুক্ত। এ্ প্রমিয়ায়,  

প্রমত ইউজাররে আলাো আলাো োযডিরির অনুরিােন মেরয় জস সেল োযডিি সম্পােরনর জন্য 

আলাো আলাো আইমড ও পাসওয়াডড  ন্টন েরা হয়। এ্ই মসরেরি প্রর রশর জন্য এ্েজন ইউজার 

জযরোরনা ব্রাউজার ওরপন েরর এ্রেস  ার এ্ মগরয় এ্ই https://audit-

archive.tappware.com/login মলংেমট টাইপ েরর মে- জ াডড জেরে Ent er   াটনমট জপ্রস েরার 

িাধযরি ইউজার মসরেরির লগ- ইন জপইরজ প্রর শ েররত পারর ন।লগ- ইন জপইজমট আসার পর 

আপনার ই- জিইল প্রোন েরুন মনরেডমশত অংরশ পরূ ড ততরীেৃত মনমিষ্ট ইউজার আইমড মলখনু এ্ ং ঐ 

ইউজার আইমডর পাসওয়াডড মট আপনার পাসওয়াডড প্রোন েরুন মনরেডমশত অংরশ মলখনু।এ্রপর লগ-

ইন  াটরন মিে েরুন।  

  

https://audit-archive.tappware.com/login
https://audit-archive.tappware.com/login
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মচত্রঃ সাধারণ ইউজার লগ- ইন 

১. ১ সাধারণ ইউজার ডযাশর াডডঃ ইউজার যমে সমিে ই- জিইল আইমড এ্ ং পাসওয়াডড প্রোন েররত 

সক্ষি হন তর  ইউজার মনরচ জেখারনা জপইজমটরত আসরত পারর ন। 

 

মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ১)  
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২। অযাডমিন ইউজার মহরসর  লগইনঃ এ্যাডমিন ইউজার  লরত জ াঝায় অমিরসর অযাডমিন, অমডট 
অযাডমিন অমিসারগণ এ্ই ইউজার এ্র আওতাভ্ুক্ত। এ্ প্রমিয়ায়,  এ্যাডমিন অমিসার প্রমত ইউজাররে 
আলাো আলাো েরর নতুন ইউজার ততমর েররন ও জোন ইউজার জে  াে মেরত চাইরল তা েররত 
পারর ন এ্ ং োযডিরির অনুরিােন মেরয় োরেন। পররর জেখারনা জপইজ জেরে ইউজার তারের 
জটাটাল আপমি সংখযা জানরত পারর ন এ্ ং আপমির সারে জমিত অরেডর পমরিাণ জানরত পারর ন। 
এ্ ং িন্ত্রণালয় মভ্মিে জটাটাল আপমি সংখযা জানরত পারর ন।  

 

 

৩। মডররক্টর অযাডমিন মহরসর  লগইনঃ মডররক্টর এ্যাডমিন  লরত জ াঝায় অমিরসর মডমড/ জডপুমট 

মডররক্টর এ্যাডমিন, এ্ই মডমড/ জডপুমট মডররক্টর এ্যাডমিন অমডরটর সাধারন ও অমিি মররপাটড সিূহ 

জেখরত পার ন,  এ্ ং সাধারন/ নন- এ্সএ্িআই আপমি সিূহ মতমন মনষ্পন্ন েররত পারর ন। এ্ ং 

নতনু জোন েে জসন্টার ততমর এ্ ং এ্মডট েররত পারর ন। 

 

৪। মডররক্টর জজনাররল অযাডমিন ইউজার মহরসর  লগইনঃ মডররক্টর জজনাররল হরলা অমডট মনজ মনজ 

মডররক্টর িূল এ্যাডমিন । মতমন অমডরটর যা তীয় োযডিি জেখরত এ্ ং সেল ধররনর মররপাটড জেখা 

, আপমি সিূহ মনষ্পন্ন েররত পারর ন/ আপমি মডরলট েররত পারর ন। 

 

৫। সুপার অযাডমিন ইউজার মহরসর  লগইনঃ সুপার এ্যাডমিন ইউজার হরলা মসএ্মজ অমিরসর এ্ডমিন 

ইউজারগণ। সুপার এ্যাডমিন ইউজারগণ অমডরট যা তীয় সেল োযডিি পমরচালনা েরর ন। এ্ ং 

প্ররতযেটা মডরক্টররর যা তীয় আপমি সিূহ,  মনষ্পন ও অমনষ্পন্ন আপমি সিূহ ও যা তীয় মররপাটড সিুহ 

জেখরত পারর ন। 
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১. ১. ১ ডযাশর াডড জেরে আপমির জপইরজ প্রর শঃ  

ইউজার চাইরল ডযাশর াডড জেরেই জযরোরনা ইউমনট গ্রুপ ধরর তারের আপমি সংখযার উপর মিে 

েরর সরাসমর আপমির জপইরজ চরল জযরত পাররন। জসরক্ষরত্র মচত্রমট মনরের ন্যায় জেখা যার -  

ধাপ- ১ 

এ্ই ধারপ এ্রস ইউজার মিে েরুন মচমিত অংরশ মিে েররল ধাপ- ২ এ্র জপইরজ মনরয় যার । 

 

মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ২)  

ধাপ- ২ 

এ্ই ধারপ এ্রস ইউজার িন্ত্রণালয় অনুসারর মনয়ন্ত্রণোরী অমিরসর জিাট আপমির সংখযায় মিে েরার 

োররন ইউজাররে ভ্যামলরডশন এ্র জন্য আপমির জপইরজ মনরয় যায়। এ্রক্ষরত্র ইউজার জে িযানুয়ালী 

িন্ত্রণালয়/ মনয়ন্ত্রণোরী অমিস/ ইউমনট গ্রুপ/ েে জসন্টার মিল্টার েরর মসরলক্ট েররত হরে না। 

ধাপ- ১ এ্ িন্ত্রণালয় এ্ ং মনয়ন্ত্রণোরী অমিস অনুযায়ী আপমির সংখযায় মসরলক্ট েরার োররন মনরচর 

মচরত্র িন্ত্রণালয়/ মনয়ন্ত্রণোরী অমিস িযানুয়ামল মসরলক্ট েররত হয় মন। এ্ই পযডারয় ইউজার চাইরল 

মসরলক্টেৃত ভ্যালু অনুযায়ী সাচড েরর আপমির ইনিররিশন জানরত পাররন। 
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মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ৩)  

উপররর মচরত্র ইউজার ডযাশর াডড জেরে মসরলক্টেৃত ভ্যাল ু অনুযায়ী আপমির ইনিররিশন জানরত 

মেভ্ার  সাচড েররত পাররন তা জেখারনা হরয়রছ। 

১. ১. ২ ডযাশর াডড জেরে মনয়ন্ত্রণোরী অমিরসর তামলো সম্পরেড অ গত হওয়াঃ 

 

 

মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ৪)  

এ্ জপইজ জেরেই ইউজার  মচি সম্বমলত িন্ত্রণালয় নারি জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব 

িন্ত্রণালয় আওতাধীন মনয়ন্ত্রণোরী অমিস/ মডপাটডরিন্ট এ্র তামলো আোরর জেখরত পারর ন। আ ার –

মচি সম্বমলত িন্ত্রণালয় নারি জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব িন্ত্রণালয় আওতাধীন 

মনয়ন্ত্রণোরী অমিস/ মডপাটডরিন্ট এ্র তামলো অেশৃ্য েররও রাখা যার । 
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১. ১. ৩ ডযাশর াডড জেরে ইউমনট গ্রুরপর তামলো সম্পরেড অ গত হওয়াঃ 

 

মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ৫)  

এ্ জপইজ জেরেই ইউজার মসরলক্টেৃত িন্ত্রণালরয়র আওতাধীন  মচি সম্বমলত মডপাটডরিন্ট নারি 

জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব মডপাটডরিন্ট আওতাধীন ইউমনট এ্র তামলো আোরর 

জেখরত পারর ন। আ ার – মচি সম্বমলত মডপাটডরিন্ট নারি জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব 

মডপাটডরিন্ট আওতাধীন ইউমনট এ্র তামলো অেশৃ্য েররও রাখা যার । 

 

১. ১. ৪ ডযাশর াডড জেরে েে জসন্টাররর তামলো সম্পরেড অ গত হওয়াঃ 

 

মচত্রঃ ইউজার ডযাশর াডড ( ৬)  
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এ্ জপইজ জেরেই ইউজার মসরলক্টেৃত িন্ত্রণালরয়র আওতাধীন  মচি সম্বমলত ইউমনট নারি 

জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব ইউমনরটর আওতাধীন েে জসন্টার এ্র তামলো আোরর 

জেখরত পারর ন। আ ার – মচি সম্বমলত ইউমনট নারি জনমভ্রগশন  াটরন মিে েরর তারের স্ব- স্ব 

ইউমনরটর আওতাধীন েে জসন্টার এ্র তামলো অেশৃ্য েররও রাখা যার । 

 

১. ১. ৫ আপমি সিহূ ভ্যামলরডশন প্রমিয়াঃ 

ভ্যামলরডশন প্রমিয়ার জন্য প্রমতমট ইউজার আেডাইভ্ োযডিরির জন্য ততরীেৃত আইমড লগইন েরর 

মনরচ জেখারনা উপায় অ লম্বন েরর ন। 

( িাইল সাচড)  

 

ধাপ- ১ 

িাইল সারচডর এ্ই ধারপ ইউজাররে প্রেরি আপমি সিূহ নারি টযাগ মটরত মিে েররত হর ।  

 

মচত্রঃ িাইল সাচড ( ১)  
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ধাপ- ২ 

এ্ই ধারপ আপমি সিহূরত এ্রস আ ারও সা - টযাগ আপমি সিূহ জত মিে েররত হর । 

 

মচত্রঃ িাইল সাচড ( ২)  

 

১. ২. ১ আপমির ডকুরিন্ট সিহূ সংরশাধন/ পমর তডনঃ 

ধাপ- ১ 

আপমির ডকুরিরন্ট যমে জোরনা পমর তডন েররত হয়  া মেছু অযাড েররত হয় তাহরল ইউজাররে  

 াটরন মিে েরর আপমির মডরটইলরস মগরয় প্ররয়াজন অনুসারর ডকুরিন্ট পমর তডন েররত পারর । 

 

মচত্রঃ আপমির ডকুরিন্ট পমর তডরনর জন্য ম স্তামরত 
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ধাপ- ২ 

 

মচত্রঃ আপমির ডকুরিন্ট ডাউনরলাড ও মডমলট 

মচরত্র প্রেমশডত   াটনমট মিে েরর প্ররয়াজন অনুসারর ডকুরিন্ট সংরক্ষণ েররত পারর ন  া 

( মডমলট)   াটরনর িাধযরি ডকুরিন্ট মডমলট েররত পারর ন। 
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ধাপ- ৩ 

পূ ড তডী ধাপ ২মটর পর এ্ই ধারপ ইউজার তার োমিত িন্ত্রণালয় মসরলক্ট েরর ও িাইল নং মলরখ 

সাচড  াটরন মিে েরর িাইরলর আপমি গুরলা সাচড েররত পাররন। 

 

মচত্রঃ িাইল সাচড ( ৩)  

 

 

 

 

ধাপ- ৪ 

িাইল সাচড েরার পর মনরচ জেখারনা মচরত্রর ন্যায় জপজমটরত আপমির তামলো আোরর প্রেমশডত হর । 

 

মচত্রঃ িাইল সাচড ( ৪)  
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এ্ই জপজ জেরে ইউজার তেয যাচাই েরার জন্য  মচমিত  াটরন মিে েরর আপমি অনুসারর তেয 

যাচাই েররত পারর ন  া পমর তডন েরর আপরডট েরর সংরক্ষণ েররত পারর ন। 

ধাপ- ৫ 

 

মচত্রঃ িাইল সাচড ( ৫)  

তেয যাচাইোরল যমে ডকুরিন্ট গুরলা উলটারনা োরে তর  ইউজার   াটন মটরত মিে েরর 

প্ররয়াজন অনুযায়ী ডকুরিন্ট ঘমুররয় মনরত পারর ন। ডকুরিরন্টর মলখা  ুঝা না জগরল ইউজার   াটরন 

মিে েরর সুম ধা অনুযায়ী ডকুরিন্টমটরে  ি েরর জেখরত পাররন।  

১. ২. ২ আপমির মররপাটড জেখাঃ 

ধাপ- ১ 

 

মচত্রঃ আপমির মররপাটড জেখা 
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এ্ই ধারপ ইউজার তার োমিত িন্ত্রণালয়,  মডপাটডরিন্ট,  ইউমনট ও েে জসন্টার মসরলক্ট েরর সাচড 

েরর আপমির তামলো মনরেডমশত  াটরনর মিে েরর তামলো/ মররপাটড জেখরত পাররন। 

ধাপ- ২ ( মররপাটড মপ্রন্ট েরা)  

 

মচত্রঃ আপমির মররপাটড মপ্রন্ট 

ইউজার তার সাচডেতৃ মররপাটডমট প্ররয়াজন অনুসারর উপররর জেখারনা উপারয় মপ্রন্ট েররত পারর ন। 

ধাপ- ৩ ( মররপাটড সংরক্ষণ েরা)  

 

মচত্রঃ আপমির মররপাটড সংরক্ষণ 

ইউজার তার সাচডেতৃ মররপাটডমট প্ররয়াজন অনুসারর উপররর জেখারনা উপারয় সংরক্ষণ ও েররত 

পারর ন। 
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১. ২. ৩ নতনু আপমি আপরলাড েরাঃ 

ধাপ- ১ 

যমে েখরনা জোরনা আপমি সংরযাজরনর প্ররয়াজন হয় তর  ইউজারগণ আপমি আপরলাড েরুন  াটরন 

মিে েরার িাধযরি নতুন আপমি আপরলাড েরার োজমট সম্পােন েররত পাররন। 

 

মচত্রঃ নতনু আপমি আপরলাড ( ১)  

ধাপ- ২( ১ি অংশ)  

আপমি আপরলাড েরুন  াটরন মিে এ্র পর মনরচ মনেডমশত মচরত্রর ন্যায় উইরন্ডা প্রেমশডত হর । 

 

মচত্রঃ নতনু আপমি আপরলাড ( ২)  
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এ্েমট নতনু আপমি আপরলাড েররত হরল জয আপমি আপরলাড েররত হর  জসই আপমির ডকুরিন্ট 

গুরলা মনজস্ব েমম্পউটারর সরক্ষন েরর রাখরত হর । এ্রপর মনরচ প্রেমশডত মচরত্রর ন্যায় িন্ত্রণালয় 

মসরলক্ট েরর িাইল নং এ্মন্ি মেরত হর  এ্ ং প্ররয়াজনীয় ডকুরিন্টগুরলা  াছাই েরর আপরলাড েরুন 

 াটনমট মিে েররলই নতনু আপমি আপরলাড হরয় যার ।  

ধাপ- ২( ২য় অংশ)  

 

মচত্রঃ নতনু আপমি আপরলাড ( ৩)  

১. ৩ আপমি মনষ্পমিেরণঃ 

১. ৩. ১ জামরপত্র আপরলাড 

ধাপ- ১ ( জামরপত্র আপরলাড)  

জামরপত্র আপরলাড েররত ইউজার প্রেরি পত্রসিূহ টযাগ এ্ মিে েরর ন। পর তডীরত মনরচ উরেমখত 

পত্রসিূরহর জপজমট প্রেমশডত হর । 

 

মচত্রঃ জামরপত্র আপরলাড ( ১)  

ধাপ- ২ ( জামরপত্র আপরলাড)  
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এ্ই ধারপ আপমির মনষ্পমির জন্য জামরপত্র আপরলাড েররত ইউজার নতনু পত্র  াটনমট মিে 

েরর ন। 

 

মচত্রঃ জামরপত্র আপরলাড ( ২)  

ধাপ- ৩ ( জামরপত্র আপরলাড)  

এ্ই ধারপ ইউজার মিল্টার  ক্স জেরে োমিত িন্ত্রনালয় মসরলক্ট েরর ন। স্মারে নং  রক্স জামরপরত্রর 

স্মারে নং মলখর ন। পর তডীরত স্মাররের তামরখ মলরখ জামরপত্র  াছাই েরর আপরলাড েরুন মনরেডমশত 

 াটরন মিে েরর জামরপত্র আপরলারডর োযড সম্পন্ন েররত পারর ন। 

 

মচত্রঃ জামরপত্র আপরলাড ( ৩)  

 

ধাপ- ৪ ( জামরপত্র আপরলাড)  

এ্ই ধারপ জামরপত্র আপরলারডর োজমট সম্পন্ন হর  এ্ ং ইউজার এ্েমট েনিারিডশন জিরসজ পার ন। 
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মচত্রঃ জামরপত্র আপরলাড ( ৪)  

জামরপত্র আপরলাড েরার পর ইউজার তা সংরশাধরনর প্ররয়াজন িরন েররল ইউজার  মনরেডমশত 

 াটরন মিে েরর সংরশাধন েররত পারর ন। 

 

১. ৩. ২ আপমি মনষ্পমিঃ 

ধাপ- ১ 

জামরপত্র অনুযায়ী িন্ত্রণালয়, মডপাটডরিন্ট, ইউমনট এ্ ং েে জসন্টার মসরলক্ট েরর মনষ্পমিেৃত আপমিমট 

খুুঁরজ জ র েররত পারর ন।

 

মচত্রঃ আপমি মনষ্পমি ( ১)  

উপরর উরেমখত মচরত্র প্রেমশডত  মচমিত িরলা- আপ  াটনমট মিে েরর ইউজার মনষ্পমিেররণর 

জন্য  াছাইেৃত আপমির জপরজ জযরত পারর ন। 
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ধাপ- ২ 

 

মচত্রঃ আপমি মনষ্পমি ( ২)  

আপরলাডেৃত জামরপরত্রর স্মারে নং মসরলক্ট েরার পর অরটারিমটে তামরখ চরল আসর । এ্রপর পত্রমট 

আংমশে মনষ্পন্ন/ সম্পনূড মনষ্পন্ন মসরলক্ট েরর মনষ্পন্ন েরুন মনরেডমশত  াটরন মিে েরার িাধযরি 

অনুরিােরনর জন্য জপ্ররণ েররত পারর ন। 

 

ধাপ- ৩( ১)  

উর্ধ্ডতন েতৃডপরক্ষর মনেট অনুরিােন জচরয় পািারনার পর উর্ধ্ডতন েতৃডপক্ষ অনুরিােন েররল আপমি 

মনষ্পমি হরয় যার  এ্ ং জটাটাল জমিত অরেডর পমরিান জেরে মনষ্পমিেতৃ জমিত অেড েরি যার । 

 

মচত্রঃ আপমি মনষ্পমি ( ৩)  
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ধাপ- ৩( ২)  

 

মচত্রঃ আপমি মনষ্পমি ( ৩)  

উপরর উরেমখত মচরত্রর ন্যায় উইরন্ডা প্রেমশডত হর । এ্খান জেরে ইউজার মনষ্পমির জন্য জপ্ররণ েরুন 

মনরেডমশত  াটরন মিে েরর মডমজ িরহােরয়র মনেট আপমি মনষ্পমিেররণর জন্য জপ্ররণ েরর ন  া 

মডমলট মনরেডমশত  াটরন মিে েরর মডমলট েররত পারর ন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

     Developed and Supported by Tappware Solutions Limited                                                                                                                      21 

 

 

১. ৪ স্ক্যান পদ্ধমত  

ধাপ- ১ 

মেভ্ার  আপমন Canon DR- C240 মেরয় স্ক্যান েরর ন এ্ ং তার জন্য মে মে? জসমটংস েররত 

হর  তা মনরে জেয়া হরলা 

স্ক্যান েরার জন্য আপনারে মনরোক্ত পদ্ধমত গুরলা অনুসরণ েররত হর  

১। সিটওয়যার মট আপনার েমম্পউটারর জসভ্ অে া ডাউনরলাড েরর রাখরত হর । 

ডাউনরলাড েরার জন্য ইউআরএ্লঃ https://drivernew.com/?p=22484 এ্ই ইউআরএ্ল এ্ জগরল 

আপনারে মনরোক্ত মিন মট জেখার । জযখান জেরে উপরর উরেমখত স্ক্যানার োইভ্ার গুরলা ডাউনরলাড 

েরর মনরত পারর ন। উরেখয মনরে মচমিত োইভ্ার গুরলা ডাউনরলাড েরা লাগর । 

 

মচত্রঃ Canon DR-C240 ডাউনরলাড ( ১)  

২। সিটওয়যার মট ইন্সটল েরর মনরত হর । 

৩। ইন্সটল েরার পর সিটওয়যার মট েনমিগাররশন জসমটংস েরর মনরত হর । যার িরধয উরেখরযাগয 

হল।  

 

https://drivernew.com/?p=22484
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ধাপ- ১( ১)  

 জপপার সাইজ হর  A4 

 মডমপআই জসমটংস হর  ২০০ মডমপআই 

 জলারেশন  

 োলার জিাড ২৪ ম ট  

 িযাচ জপপার সাইজ হর  অমরমজনাল সাইজ  

 স্ক্যামনং সাইড হর  ডরুেক্স  

 িাইল িররিট হর  (.jpg )  

 জসভ্ ইন জিাল্ডার হর  ইউজাররর চরয়জ,  অেডাৎ মতমন জযই জিাল্ডারর জসভ্ েররত চাইর ন 

জযিনঃ browse /D:/Foder Name ইতযামে,  যাহা মনরে মচরত্রর িাধযরি জেখারনা হরলা। 

 

মচত্রঃ Canon DR- C240 স্ক্যানার শটডোটড জসমটংস ( ১. ১)  
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১. ৫ স্ক্যানেতৃ িাইল সাজারনার প্রমিয়াঃ 

ধাপ- ১( ২)  

উপরর উরেমখত স্ক্যানার জসমটংস পদ্ধমত গুরলা অনুসরন েরর আিরা স্ক্যানেতৃ নমে এ্র আপমি গুরলা 

আপমি অনুযায়ী নতনু জিাল্ডার ততমর েরর নাম্বার মেরয় আপমি এ্ ং পমরমশষ্ট গুরলা আলাো ১মট 

জিাল্ডারর রাখর া এ্ ং প্রিানে গুরলা আলাো জিাল্ডারর রাখর া, জামরপত্র ও অন্যান্য সংযুমক্ত গুরলা 

আলাো জিাল্ডারর রাখর া, োভ্ার জপইজ এ্ ং টপ জপজ সিস্ত জিাল্ডার এ্র  াহীরর রাখর া। এ্ই 

পদ্ধমত গুরলা অনুসরন েররল আিরা পর তডীরত সহজ পদ্ধমতরত আপমি আপরলাড েররত পারর া। 

যাহা মনরে মচরত্রর সাহারযয জেখারনা হরলা। 

 
মচত্রঃ ১মট আপমি সাজারনার প্রমিয়া ( ১. ২)  
 

 
মচত্রঃ ১মট িাইরলর আপমি সাজারনার প্রমিয়া ( ১. ৩)  


